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COMO FAZER CITAÇÕES PELO SISTEMA DE NOTAS DE 

REFERÊNCIA  
(NO RODAPÉ) 

 

 

Siga as instruções desse material para fazer as citações no PIN e no TCC. Não use 
outra fonte. 
 

Todas as citações devem estar no RODAPÉ e também no capítulo de REFERÊNCIAS 
BIBLIOGRÁFICAS. 

 

A citação é sempre DO LOCAL ONDE VOCÊ PEGOU A INFORMAÇÃO: 

- Se pegou a informação de um livro deverá citar o livro 
- Se pegou a informação de um site da internet deverá citar o site da internet 
- Se pegou a informação de uma revista deverá citar a revista, etc. 

- Se pegou um trecho de livro que você achou citado num trabalho de terceiro na 
internet, isso é “citação de citação” (veja abaixo como fazer).  

 

 
 

1- Para fazer a citação dentro do texto corrido 
 

➢ Se a citação tiver até 3 linhas, basta colocar toda a citação entre aspas. 

 
EXEMPLO:  

Segundo MACHADO (2015, p.14) “Estratégia é a ação necessária para alcançar a meta 
almejada.” 

 
 

 
➢ Se a citação tiver mais de 3 linhas, deve ser destacada, pulando-se uma linha 

para iniciar a transcrição da citação, com recuo de 4 cm. da margem esquerda, 
com tamanho da fonte menor que a utilizada no texto, sem aspas 

 

EXEMPLO:  

Segundo Salim et al. (2005, p. 105): 

O capítulo de Planejamento Financeiro, último do nosso plano de negócios, serve para 

fazer a prova dos nove do negócio. É nele que vamos juntar todas as despesas. Desde 

aquelas que foram feitas para iniciar o negócio, constituir sua base, até aquelas que foram 

feitas em plena fase operacional para mantê-lo vivo e com funcionamento regular de suas 

atividades de venda e produção. Também vamos alinhas as receitas obtidas com a venda 

de nossos produtos, serviços e soluções e, finalmente, vamos avaliar como fica o conjunto 

e qual o saldo disso tudo. A empresa é lucrativa? Depois da quanto tempo após a sua 

constituição? Quanto será necessário investir para que seja possível chegar ao ponto em 

que a empresa seja auto-sustentável? 

 

 

 

➢ Se forem mais de três autores, coloque o SOBRENOME DO PRIMEIRO seguida 
do termo “et al.”, como no exemplo acima. 
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__________________________________________________________________________________ 
 

1.1- Citação direta 
 

É quando você tirou um texto diretamente da fonte original e o texto é de autoria direta do autor da 

fonte. 

 
 

No texto corrido colocar o SOBRENOME DO AUTOR (ANO DA PUBLICAÇÃO, PÁGINA NA PUBLICAÇÃO). 
 

EXEMPLO:  

Segundo MACHADO (2014, p.98) “...” 
 

 
No RODAPÉ colocar a citação completa. 

 
 

* SE o livro for um ebook, no lugar da página colocar o número do capítulo. Ex.: MACHADO (2014, 

cap. 3) 
 

 

Para o TCC use várias citações diretas de várias fontes diferentes. 
Não faça citações diretas com mais de 10 linhas. 
 

 
 

 

1.2- Citação indireta 
 

É quando você leu a publicação mas com a suas próprias palavras descreveu a ideia do autor. 

 
No texto corrido colocar o SOBRENOME DO AUTOR (ANO DA PUBLICAÇÃO). 

 

EXEMPLO:  
Segundo MACHADO (2014) a estratégia é muito importante... NOTE QUE NESSE CASO NÃO 

TEM ASPAS NEM RECUO. 
 

 
No RODAPÉ colocar a citação completa de onde você se baseou. 

 
 

 

 

1.3- Citação de citação 
 

É quando você tirou um texto diretamente da publicação (livro, revista, internet, etc.), sendo o texto 

citado pelo autor da publicação porém de autoria de outro autor. 
 

No texto corrido colocar o SOBRENOME DO AUTOR ORIGINAL DO TEXTO seguido do termo “apud” e 
depois o SOBRENOME DO AUTOR DA PUBLICAÇÃO (ANO DA PUBLICAÇÃO, PÁGINA DA CITAÇÃO NA 

PUBLICAÇÃO). 

 

EXEMPLO:  
Segundo SALIM et al. apud MACHADO (2014, p.105) “...” 
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No RODAPÉ colocar a citação completa do autor original do texto seguida do termo “In” seguida da 

citação completa do autor da publicação. 
 

EXEMPLO:  
SALIM, César et al. Construindo Plano de Negócios. 3 ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005 In MACHADO. 

Luís Eduardo et al. Plano de Negócios Integrado. Rio de Janeiro: FGV Editora, 2014. 
 

EXEMPLO DE LIVRO CITADO EM PÁGINA DE INTERNET: 

 
SALIM, César et al. Construindo Plano de Negócios. 3 ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005 In MACHADO. 

Luís Eduardo. Plano de Negócios Integrado em www.aprimoramento.com.br/exemplo, acessado em 
21/03/2016. 

 

 
 

Para o TCC  não use muitas citações de citações, pois isso enfraquece o 

trabalho. 
Não faça citações com mais de 10 linhas. 
 

 
 

1.4- Citação direta de texto estrangeiro 
 
É quando você usou um texto original em língua estrangeira. 
 

No texto corrido colocar o SOBRENOME DO AUTOR (ANO DA PUBLICAÇÃO, PÁGINA NA PUBLICAÇÃO). 
 

EXEMPLO:  

Segundo PORTER (2005, p.98) “...” 
 

Você deve colocar o texto na língua original e em seguida colocar a tradução entre 
parênteses. 

 
 

No RODAPÉ colocar a citação completa. 

 
 

 

2- Para fazer a citação no RODAPÉ 
 

Use o item de “Nota de Rodapé” do Word somente para numerar as citações.  
Não use o sistema de citação bibliográfica do Word. 

 

Para fazer as citações corretamente, ACESSE e USE o site: 

http://www.more.ufsc.br 

 

 

3- Para fazer a citação no capítulo de REFERÊNCIAS 

BIBLIOGRÁFICAS 
 
Copiar cada rodapé e colocar em ordem alfabética de sobrenome de autor, um abaixo do 

outro. 

http://www.aprimoramento.com.br/exemplo
http://www.more.ufsc.br/

